CHECKLISTE
BEWERBUNGEN

Deine Last-Minute-Checkliste
fur Bewerbungen

Fehler bei der Bewerbung sind besonders argerlich. Damit du
schon beim ersten Versuch entspannt sein kannst, gibt es auf
BOBY eine kleine Liste zum Abhaken.

. Check nochmal die Ausschreibung: Hast du wirklich

alle Unterlagen?

. Stimmen die Namen von Firma und Ansprechpartnern
auf allen Dokumenten?

. Wenn du dich per Post bewirbst: Hast du deine
Zeugnisse kopiert? Die Originale gehéren namlich dir.

. Machst du einen professionallen Eindruck? Dazu gehort
auch deine E-Mail-Adresse.

. Rechtschreibcheck: Einmal du, danach noch einmal
eine andere Vertrauensperson.

Viel Erfolg wiinscht Dir:
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