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. Fachliteratur fur die Berufsbildung im Uberblick

Erarbeitet und zusammengestellt von Ortwin Fromsdorf, Wirtschaftspadagoge, MR a.D.
Wahrend den Veranstaltungstagen zwischen 13.00 Uhr und 15.00 Uhr vornehmlich am
Fachbuchstand fir fachliche und bildungspolitische Auskiinfte zur Fachliteratur fur die
Berufsbildung erreichbar!

Der Beitrag enthalt aus der sehr grof3en Anzahl und dem teilweise wenig tbersichtlichen Angebot
eine premiumorientierte Auswahl von aktueller Fachliteratur fir die berufliche Bildung mit dem
Schwerpunkt Ausbildung. Anlass fir die Erarbeitung und Zusammenstellung dieser Liste, die mit
Sachkenntnis und Gewissenhaftigkeit erfolgte, ist die Fachausstellung zum 10. Bayerischen Be-
rufshildungskongress. Es werden insbesondere Angebote bertcksichtigt, die den aktuellen fachli-
chen sowie methodisch-didaktischen Anforderungen entsprechen. Auch auf die Ubereinstimmung
mit den Ausbildungsrahmenplanen und den Rahmenlehrplanen wurde soweit wie mdglich geach-
tet. Aber fur die Auswahl war auch mit maf3gebend, dass junge Leute sprachlich und illustrativ
einnehmend fur die Ausbildungsberufe interessiert werden. Trotz grof3ter Sorgfalt kénnen Fehler
— auch wegen der permanenten Fortentwicklung des sehr grof3en Angebots — nicht ausgeschlos-
sen werden, weshalb eine Gewahr nicht ibernommen wird. Druckfehler und Irrtimer bleiben vor-
behalten. Mit der exemplarisch getroffenen Auswahl ist auch keine Wertung nicht beriicksichtigter
Werke verbunden. Darauf wird ausdrtcklich hingewiesen.

Ein betrachtlicher Teil der in der Zusammenstellung aufgefiihrten Blicher wird auf Kosten der
Trager des Bayerischen Berufshildungskongresses wahrend der Veranstaltungstage fiir die
Fachbesucherinnen und Fachbesucher (und zur berufskundlichen Information aber auch fir die
vor der Berufswahl stehenden jungen Menschen) wieder zur Einsichtnahme ausgestellt. Denn
das klassische Fachbuch bleibt nach wie vor unentbehrlich. Bei der didacta 2007 (der weltweit
gréRten Bildungsmesse) stellte der Branchenverband fest, dass der Umsatz mit Lern- und Unter-
richtssoftware in den Schulen riicklaufig gewesen sei, wahrend das klassische Schulbuch wéh-
rend den letzten finf Jahren noch Wachstumsraten verzeichnen konnte. Weil sich die Welt der
Berufsbildung durch sténdige Anpassung an die rapiden Veréanderungen in der Arbeitswelt wan-
delt und die Fachverlage kompetent reagieren, hat sich das Angebot an Fachliteratur gegeniber
2005 (dem Zeitpunkt des neunten Bayerischen Berufsbildungskongresses) sehr erheblich weiter-
entwickelt. Und zahlreichen Fachbiichern sind zunehmend methodisch und didaktisch forderliche
Hilfen auf CD-ROM beigefugt. So gehen Print- und Elektronische Medien eine gute Verbindung
ein.

1. Fachliteratur fur die Vorbereitung auf die Berufsbildung

Frauenknecht: Wege zum Beruf (Wolf)

Beran u.a.: Fit in Deutsch fir die Berufsvorbereitung, Reihe (Bildungsv.)

Dietrich: Deutsch fur die Berufsvorbereitung (Handw. u. T.)

Krull u.a.: Deutsch, Fur Beruf und Alltag (Cornelsen)

Hufnagel u.a.: Grundrisse Deutsch — Vorbereitung auf den Beruf (Bildungsv.)

Lehner-Branz u.a.: Mit Deutsch rechnen — Das Buch fiir das Berufsvorbereitungsjahr

(Winklers)

Miether: Grundwissen Mathematik — Vorbereitung auf die kaufmannische Berufsausbildung
(Bildungsv.)

Miether: Grundwissen Mathematik — Vorbereitung auf die technisch-gewerbliche Berufs-
ausbildung (Bildungsv.)

Bardy u.a.: Rechnen zur Vorbereitung auf den Beruf (Handw. u. T.)

Pelshenke: Probiert-kapiert, Grundwissen zur Vorbereitung auf die Berufsausbildung

(Bildungsv.)

Ambruster: Rechnen fir die Berufsvorbereitung (Bildungsv.)

Dietrich u.a.: Politik fur die Berufsvorbereitung, Schilerausgabe (Handw. u. T.)

Braune u.a.: Erfolgreiches Lernen — Arbeitsheft fiir die Berufsvorbereitung (Bildungsv.)

Grundwissen fiir Auszubildende, Testhefte (Feldhaus)
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2.1

2.2

Erfolg mit Wissen — Grundlagen der Wirtschaft (Stockmann)

Basiswissen Schule — Wirtschaft (PAETEC)

Bayerl u.a.: Arbeitslehre, Reihe (PB)

Kdnke: Das Berufspraktikum (Auer)

Projektheft: Praktikum — Schilervorbereitung (Bildungsv.)

Koch u.a.: Betriebspraktikum — Arbeitsheft Schilerbetriebspraktikum (Bildungsv.)
Batran: Berufsvorbereitung Bau (Handw. u. T.

Findeisen u.a.: Vorbereitung auf den Beruf, Technisches Zeichnen (Bildungsv.)
Henzler u.a. (Hrsg.): Mensch — Technik — Umwelt, KI. 9 u. 10 (Handw. u. T.)
Holzinger u.a.: Arbeit — Wirtschaft — Technik (Auer)

Brandenstein u.a.: Betreff Ausbildungsplatz (CARE)

Bremer u.a.: Bewerbungsset (Bildungsv.)

Nitschke: Betreff Ausbildungsvertrag (CARE)

Clevere Tipps zum Berufseinstieg (U-Form)

Scharf u.a.: Mein Weg in die Welt der Arbeit (Auer)

Fachliteratur fur die kaufméannischen Ausbildungsbereiche

Allgemeine Fachbiicher fur alle kaufmannischen Ausbildungsbereiche

Seidel u.a.: Grundlagen der Betriebswirtschaftslehre (Bildungsv.)

Kruse u.a.: Betriebswirtschaftslehre (Winklers)

Hartmann u.a.: Allgemeine Wirtschaftslehre fir kaufm. Auszubildende (Merkur)
Arbeitskreis: Kaufmannische Betriebslehre Hauptausgabe (Europa)

Blank u.a.: Betriebswirtschaftslehre mit Rechnungswesen, mehrbandig (Bildungsv.)
Schuster: Félle und Ubungen zur Allgemeinen Betriebswirtschaftslehre (Merkur)
Arbeitskreis: Volkswirtschaftslehre (Europa)

Brettschneider: Volkswirtschaftslehre (Cornelsen)

Wamper: Volkswirtschaft kompakt (Bildungsv.)

Hartmann: Volks- und Weltwirtschaft (Merkur)

Autorenteam: Kompakt Wirtschaft (Langenscheidt)

Jaschinski: Rechtskunde (Merkur)

Pinter: Rechtskunde (Bildungsv.)

Arbeitskreis: Recht fiir Wirtschaft und Verwaltung (Europa)

Arbeitskreis: Umweltékonomie (Europa)

Kruse u.a.: Rechne kaufmannisch (Winklers)

Hischer u.a.: Kaufmannisches Rechnen (Gabler)

Arens u.a.: Kaufmannische Buchfuhrung (Winklers)

Arbeitskreis: Basiswissen Buchfiihrung (Europa)

Schréter u.a.: Finanzbuchfihrung (Merkur)

Ruffer: Textverarbeitung mit Word, Reihe (Bildungsv.)

Lambrich: So lerne ich stenografieren (Winklers)

Arbeitskreis: Maschinen schreiben, Textverarbeitung (Europa)

Lambrich: Der kaufménnische Schriftverkehr (Winklers)

Braun u.a.: Der kaufmannische Schriftverkehr (Merkur)

Stephan: Biropraxis heute und morgen (Bildungsv.)

Commercial Correspondence (Hueber)

Business-Worterbuch Englisch (Langenscheidt)

Geml u.a.: Das kleine Marketinglexikon (Schéaffer-P.)

Ratgeber: Zehn diverse Tipps fir die mindliche Prifung (U-Form)

Fachliteratur fir die Ausbildung im Handel

Fritz u.a.: Ausbildung im Einzelhandel, Reihe (Cornelsen)

Heinemeier u.a.: Handeln im Handel, mehrb. (Winklers)

Hartmann u.a.: Handelsbetriebslehre (Merkur)

Blank: Ausbildung im Einzelhandel, mehrb. (Bildungsv.)

Heinemeier u.a.: Grol3 im Handel (Winklers)

Voth u.a.: Informationshandbuch und Lernsituationen Einzelhandel, mehrb. (Bildungsv.)
Blank u.a. (Hrsg.): Kaufleute im GroR3- und Einzelhandel, mehrb. (Bildungsv.)
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Arbeitsgemeinschaft: Kompetenz Einzelhandel, mehrb. (Europa)
Weberpals u.a.: Lexikon der Handelsbetriebslehre (Kiehl)

Brem: Lernsituationen rund um den Einzelhandel, mehrb. (Winklers)
Arbeitskreis: Fachwissen Einzelhandel (Europa)

Bergen: Grol3- und AuRenhandel (Cornelsen)

Werner: Kaufmannisches Rechnen im Einzelhandel (Winklers)

Speth (Hrsg.): Einzelhandelsprozesse verstehen, steuern, kontrollieren, mehrb. (Merkur)
Arens u.a.: Rechnungswesen des Einzelhandels (Winklers)
Kompetenz Grol3- und Auf3enhandel, mehrb. (Europa)

Waltermann u.a.: Rechnungswesen Grol3- und Einzelhandel (Merkur)
Buchegger u.a.: Werbung (Bildungsv.)

Voth u.a.: Warenverkauf und Marketing (Bildungsv.)

Zogg u.a.: Lebensmittel anbieten und verkaufen (Winklers)

Scheele: Kommunikation im Einzelhandel (Cornelsen)

Birk: Textil-Warenverkaufskunde (Bildungsv.)

Lachenmann: Gutes Verkaufen (Winklers)

Arbeitskreis: Waren verkaufen — Schritt flr Schritt (Europa)

Kry: Grundlagen der Absatzwirtschaft (Kiehl)

Hau: Die Prifung der Kaufleute im GroRR- und AuRenhandel (Kiehl)
Bottger u.a.: Verkehrslehre Aul3enhandel (Feldhaus)

2.3 Fachliteratur fir die Ausbildung in der Industrie

Blank u.a.: Ausbildung im Industrieunternehmen, mehrb. (Bildungsv.)
Arbeitskreis: Kompetenz Industrie (Europa)

Speth u.a.: Berufsfachliche Kompetenz Industrie (Merkur)
Schneider u.a: Entscheidungsfeld Betrieb (Winklers)

Kihn u.a.: Das Kompendium Industriekaufleute (Bildungsv.)
Bensch: Industriekaufleute — Wissen auf den Punkt gebracht (Kiehl)
Bentin u.a.: Handbuch fir Industriekaufleute (Winklers)
Arbeitskreis: Handeln im Industriebetrieb — Grundstufe (Europa)
Nolden u.a.: Management im Industriebetrieb (Bildungsv.)
Kaufleute in Industriebetrieben (Christiani)

Breitscheidel u.a.: Rechnen fiir Industriekaufleute (Winklers)

Lettow u.a.: Industriebuchfiihrung (Merkur)

Schumacher: Kosten- und Leistungsrechnung (Kiehl)

Budde: Industrielle Geschaftsprozesse (Cornelsen)

Bentin u.a.: Arbeitsheft Absatz/Marketing (Winklers)

Dettmer (Hrsg.): Fachbegriffe Recht und Wirtschatft (Bildungsv.)
Stecklers: Wirtschaftsrecht (Kiehl)

2.4 Fachliteratur fur die Ausbildung in Banken und Versicherungen

Richard u.a.: Betriebslehre der Banken und Sparkassen (Merkur)

Maylander u.a.: Bankkaufleute, mehrb. (Winklers)

Adrian u.a.: Der Bankbetrieb (Gabler)

Van Ziren (Hrsg.): Gut beraten in der Bank — Kommunikationstraining (Bildungsv.)

Koch: Versicherungswirtschaft — Uberblick (Versicherungsv.)

Arbeitskreis: Allgemeine Wirtschaftslehre fiir Versicherungsberufe (Europa)

Koch u.a.: Versicherungslehre (Versicherungsv.)

Versicherungen und Finanzen (Europa)

Jansen u.a.: Sozialversicherungskunde (Winklers)

Buhler u.a.: Allg. Wirtschaftslehre fur Sozialversicherungsfachangestellte (Bildungsv.)

Mielke u.a.: Praxis in der Versicherungsausbildung (Versicherungsv.)

Grill u.a.: Rechnungswesen und Steuerung fiir Bankkaufleute (Bildungsv.)

Kukertz u.a. (Hrsg.): Informationshandbuch u. Lernsituationen Versicherungen u. Finan-
zierungen, mehrb. (Bildungsv.)

Schuster: Rechnungswesen und Controlling der Kreditinstitute (Merkur)

Drapatz u.a.: Rechnungswesen fir Versicherungskaufleute (Merkur)

Grundmann: Prifungsbuch Bankwirtschaft (Gabler)
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Heiring: Prifungswissen kompakt — Bankleute (Bildungsv.)

2.5 Fachliteratur fur die Ausbildung im Buro/Birokommunikation

Arbeitskreis: Lernsituationen fir Burokaufleute (Europa)

Hau u.a.: Allgemeine Wirtschaftslehre fiir Bliroberufe (Kiehl)
Siekerkétter u.a.: Allgemeine Wirtschaftslehre Biro (Merkur)
Arbeitskreis: Spezielle Wirtschaftslehre fur Buroberufe (Europa)
Stephan: Buropraxis heute und morgen, Reihe (Bildungsv.)
Arbeitskreis: Recht fiur Wirtschaft und Verwaltung (Europa)
Gonner: Allgemeine Wirtschaftslehre Buro (Bildungsv.)

Findeis u.a.: Spezielle Wirtschaftslehre fir Buroberufe (Bildungsv.)
Arbeitskreis: Computerschreiben (Europa)

Breitscheidel u.a.: Rechnen fiir Burokaufleute (Winklers)
Waltermann u.a.: Rechnungswesen Biiro (Merkur)

Denzau u.a.: Betriebliches Rechnungswesen, mehrb. (Feldhaus)
Kling u.a.: Postbearbeitung, Kommunikation, Organisations- und Ordnungsmittel (Winklers)
Arbeitskreis: Birokommunikation (Europa)

Hattenhorst u.a.: Prifungswissen Buroberufe (Bildungsv./Kieser)
Knapp: Prifungswissen fur Birokaufleute (Cornelsen)

2.6 Fachliteratur fur die Ausbildung in IT-Bereichen (Ubergreifend kaufm. und techn.)

Sausel; IT-Systeme einrichten und handhaben (Westermann)

Kdrner: Erste Schritte am PC (dtv)

Frielingsdorf u.a.: Basiswissen IT-Berufe — die technischen Grundlagen (Bildungsv.)
Lintermann u.a.: Einfache IT-Systeme (Bildungsv.)

BleBmann u.a. (Hrsg.): IT-Systemkaufmann/-frau (Bildungsv.)

Schneider: Fachbegriffe fur IT-Berufe (Holland)

PC-Technik Grundlagen (Herdt)

Bohm u.a.: Grundkurs IT-Berufe (Vieweg)

Arbeitskreis: Wirtschaftsinformatik (Europa)

Dietzmann: Datenverarbeitung kompakt (Handw. u. T.)

Lotz u.a.: Datenverarbeitung/Wirtschaftsinformatik — Microsoft Office 2007 (Cornelsen)
Hubscher u.a.: IT-Handbuch fur Systemkaufmann/Informatikkaufmann (Winklers)
Déring u.a.: Kompendium IT-Kaufmann (Bildungsv.)

Waltermann u.a.: Rechnungswesen und Controlling IT (Merkur)

Hermsen: Rechnungswesen und Controlling fiur IT-Berufe (Winklers)

Brandt (Hrsg.:) IT-Kernqualifikationen fir IT-Berufe (Handw. u. T.)

Gratzke: Wirtschafts- und Geschéaftsprozesse IT (Winklers)

Schumacher u.a.: Wirtschaftsrechnen mit Excel (Kiehl)

PC-Technik Systemelektronik (Herdt)

Friedrich: Tabellenbuch Kommunikationstechnik (Bildungsv.)

Doring u.a.: Wirtschafts- und Geschéftsprozesse (Bildungsv.)

Damke u.a.: Fachqualifikationen Anwendungsentwicklung fir IT-Berufe (Bildungsv.)
Luft u.a.: Normtest — Kaufmannische Berufe (Normtest)

Schneider: Priifungsbuch fur IT-Berufe (Holland)

Hasenbein u.a.: Handbuch zur Abschlussprifung IT (Winklers)

2.7 Fachliteratur fur die kaufmannische Ausbildung in weiteren Bereichen von
Wirtschaft und Verwaltung

Kampmann u.a.: Wirtschaftslehre fiir Verwaltungsangestellte (Bildungsv.)

Arbeitskreis: Rechtskunde fur Verwaltungsberufe (Europa)

Mohlmeier u.a.: Allgemeine Wirtschaftslehre fiir Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte
(Bildungsv.)

Nolte u.a: Wirtschaftslehre und Wirtschaftsrecht fir Rechtsberufe (Merkur)

Fuchs u.a.: Recht (Schoéningh)

Bornhofen: Steuerlehre (Gabler)

Holte u.a.: Rechnungswesen fiir Rechtsberufe, mehrb. (Merkur)



5
Fachliteratur fir die Berufsbildung im Uberblick

Rauser: Steuerlehre fir Ausbildung und Praxis (Winklers)

Schweizer: Steuerlehre fir Steuerfachangestellte (Kiehl)

Oelfke: Speditionsbetriebslehre und Logistik, Prifungsfragen (Gabler)
Dirschinger u.a.: Speditionsbetriebslehre (Winklers)

Baumgart u.a.: Lagerlogistik-Reihe (Bildungsv.)

Arbeitskreis: Spediteure und Logistik (Europa)

De la Motte: Wirtschaftslehre der Tourismusbetriebe (Winklers)

Bachem: Tourismuswirtschaft (Bachem)

Bohme u.a.: Automobilbetriebslehre (Winklers)

Grigat u.a.: Automobilkaufleute, mehrb. (Bildungsv.)

Voss u.a.: Automobilkaufleute (Vogel)

Cremer u.a.: Allgemeine Wirtschaftslehre fur Medienberufe (Bildungsv.)
Sieberkétter u.a.: Allgemeine Wirtschaftslehre Grund- und Wohnungswirtschaft (Merkur)
David u.a.: Immobilienkaufleute (Cornelsen)

Sieberkétter u.a.: Allgemeine Wirtschaftslehre pharmaz.-kaufm. (Merkur)
Schroder (Hrsg.): Fachkunde Medizin. Fachangestellte (Bildungsv.)
Baumann: Basiswissen fir die neuen Dienstleistungsberufe (Winklers)
Roéssel u.a.: Fachqualifikation fiir Kaufleute im Gesundheitswesen (Winklers)
Arbeits- und Priifungsbuch fiir Kaufleute im Gesundheitswesen (Europa)
Linow u.a.: Kompaktwissen fir Sport- und Fitnesskaufleute (Winklers)
Katzer: Fachtheorie nach Lernfeldern fir Chemielaboranten (Holland)

3. Fachliteratur far die technischen Ausbildungsbereiche

3.1 Allgemeine Fachbuicher fiir alle gewerblich-technischen Ausbildungsbereiche

Berichtsheft/Ausbildungsnachweis (Holzmann)

Heinzelmeier: Berufliche Ausbildung auslandischer Jugendlicher (Neckar)

Koch u.a.: Einfihrung in die Technologie (Bildungsv.)

Heck: Planen und wirtschaften (Bildungsv.)

Metzler u.a.: Wirtschaft und wir (Bildungsv.)

Arbeitskreis: Computerpraxis Schritt fiir Schritt (Europa)

Witt u.a.: Doppelte Buchfuihrung fur Handwerksbetriebe (Merkur)

Frerichs u.a.: Rechnungswesen und Controlling, Betrieb und Wirtschaft, Recht
und Steuern (Feldhaus)

Klett: Wirtschafts- und Betriebslehre fur nichtkaufménnische Berufe (Klett)

Arbeitskreis: Wirtschaftskunde fur gewerbliche Berufe (Europa)

Gladigau: Gutes Deutsch — gute Briefe (Winklers)

Erbrecht u.a.: Wissensspeicher Technik (Volk und Wissen)

Kaiser (Hrsg.): Wirtschaft und Betrieb (Cornelsen)

Knorring: Volkswirtschaftslehre (Holzmann)

Pinter: Rechtskunde (Bildungsv.)

Hau: Grundlagen der Rechtslehre (Kiehl)

Arbeitskreis: Wirtschaftsgesetze fiir gewerbliche Berufe (Europa)

Arbeitskreis: Projektmanagement in Lernsituationen (Europa)

Gummersbach u.a.: Produktionsmanagement (Handw. u. T.)

Arbeitskreis: Kundenservice und Beratung (Europa)

Krone u.a.: Unsere Sprache im Beruf (Bildungsv.)

Commercial Correspondence (Hueber)

Simonis: Mehr Erfolg im Umgang mit Kunden (Holzmann)

Pahl u.a. (Hrsg.): Instandhaltung Arbeit-Technik-Beruf (Kallmeyer)

Greven u.a.: Werkstoffkunde (Handw. u. T.)

Muller: Normtest Wirtschaft und Steuerkunde fiir gew.-technische Berufe (Normtest)

3.2 Fachliteratur fur die Ausbildung in der Metalltechnik

Biehl u.a.: Metalltechnik Grundwissen (Bildungsv.)

Kaese u.a.: Metalltechnik Grundwissen, Reihe (Westermann)
Arbeitskreis: Metalltechnik Handlungskompetenzen (Europa)

Haffer u.a.: Grundkenntnisse industrielle Metallberufe (Handw. u. T.)
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3.3

3.4

Arbeitskreis: Fachkunde Metall (Europa)

Hengesbach u.a.: Lernfelder Metalltechnik, Reihe (Bildungsv.)
Dzieia u.a.: Metalltechnik Fachstufe, Reihe (Westermann)

Jung u.a.: Fachpraxis Metall (Cornelsen)

Arbeitskreis: Metalltechnik Grundbildung und Fachbildung (Europa)
Haffer u.a.: Industriemechaniker, Reihe (Handw. u. T.)
Hengesbach u.a.: Werkzeugmechanik Fachwissen (Bildungsv.)
Albers u.a.: Grundkenntnisse Anlagenmechaniker (Handw. u. T.)
Bissinger u.a.: Lernfelder Metalltechnik (Holland)

Galdner: Der Sanitérinstallateur (Handw. u. T.)

Linortner: Der Spengler (Trauner)

Arbeitskreis: Werkstoffkunde fiir Praktiker (Europa)
Metallbearbeitung — Handfertigkeiten (Christiani)

Domke: Werkstoffkunde und Werkstoffpriifung (Cornelsen)

Von der Heide u.a.: Steuerungstechnik Metall (Bildungsv.)

Raich u.a: Grundlagen der Konstruktionslehre (Bildungsv.)

Bauer u.a.: Metalltechnik technische Mathematik (Westermann)
Arbeitskreis: Rechenbuch Metall (Europa)

Kaese u.a.: Metalltechnik technische Kommunikation (Westermann)
Moos u.a.: Aufgabensammlung nach Lernfeldern (Handw. u. T.)
Christgau u.a.: Technische Kommunikation, Arbeitsblatter (Handw. u. T.)

Fachliteratur fur die Ausbildung in der Elektrotechnik/Elektronik

Giesecke u.a.: Elektroberufe, Reihe (Bildungsv.)

Adolph u.a.: Arbeitsfeld Elektrotechnik (Bildungsv.)

Engbarth u.a.: Elektrotechnik - Lernfelder, mehrb. (Westermann)
Arbeitsbuch Elektrotechnik, Reihe (Europa)

Baumann (Hrsg.): Grundkenntnisse Elektrotechnik (Handw. u.T.)
Arbeitskreis: Elektrotechnik Grundstufe — Arbeitsblatter (Europa)
Fleischmann: Basiswissen Elektrotechnik (Vogel)

Huging u.a.: Fachqualifikationen Elektrotechnik — Betriebstechnik (Bildungsv.)
Arbeitskreis: Fachkunde Elektrotechnik (Europa)

Baumann (Hrsg.): Fachkenntnisse Elektrotechnik (Handw. u. T.)

Arzberger u.a.: Fachqualifikation Elektrotechnik Energie- und Geb&audetechnik (Bildungsv.)
Hubscher u.a.: Fachwissen Elektroinstallation (Westermann)

Brechmann u.a.: Elektronik Tabellen (Westermann)

Friedrich: Tabellenbicher (Bildungsv.)

Baumann u.a. (Hrsg.): Tabellenbuch Elektrotechnik (Handw. u. T.)
Arbeitskreis: Elektrotechnik — Arbeitsblatter (Europa)

Petersen: Worterbuch Elektrotechnik (Westermann)

Bienek u.a.: Prifungsbuch Elektroberufe (Holland)
Elektroniker/Elektronikerin, zwei B&nde (Christiani)

Beuth: Elektronik (Vogel)

Fachliteratur fur die Ausbildung im Bereich der Mechatronik

Elpers u.a.: Mechatronik — Grundstufe (Bildungsv.)

Arbeitskreis: Fachkunde Mechatronik (Europa)

Elpers u.a.: Mechatronik Fachstufe (Bildungsv.)

Antonini u.a.: Kraftfahrzeugmechatronik fir die Lernfelder, Reihe (Westermann)
Arzberger u.a.: Fachtheorie Mechatronik (Bildungsv.)

Graune u.a.: LOGO Praxistraining (Westermann)

Ehrhardt u.a.: Kraftfahrzeugmechatroniker — Fachstufe (Handw. u. T.)
Rechnen und Projektieren Mechatronik (Europa)

Holland: Fachbegriffe Mechatroniker (Holland)

Kaese u.a.: Arbeitsblatter Mechatronik (Westermann)

Maschmeyer u.a.: Formeln der Mechatronik (Bildungsv.)

Gruse u.a.: Prufungsvorbereitung Mechatroniker/Mechatronikerin (Dahmlow)
Falk u.a.: Mechatronik — Tabellen (Westermann)
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Tomala: Kraftfahrzeugmechatronik (Holland)

3.5 Fachliteratur fur die Ausbildung im Bereich der Fahrzeugtechnik

Blumhagen: Kfz — das erste Jahr in der Werkstatt (Handw. u. T.)

Staudt: Berufsfeld Fahrzeugtechnik nach Lernfeldern, mehrb. (Bildungsv.)
Lausen u.a.: Lernfeld Fahrzeugtechnik (Handw. u. T.)

Bruhn u.a.: Kraftfahrzeugtechnik (Westermann)

Fachkunde Kraftfahrzeugtechnik (Europa)

Déringer u.a.: Kraftfahrzeugtechnologie (Handw. u. T.)

Deinbdck u.a.: Personenkraftwagentechnik (Westermann)

Sadowski: Autoreparaturlackierung (Vogel)

Kruse: Automobiltechnik kompakt (Westermann)

Bucks u.a.: Fachkenntnisse Landmaschinenmechaniker, Reihe (Handw. u. T.)
Dietsche u.a.: Lernsituation Land- und Baumaschinentechnik (Handw. u. T.)
Staudt: Berufsfeld Fahrzeugtechnik, Reihe (Bildungsv.)

Gerigh: Kraftfahrzeugtechnik technische Mathematik (Westermann)

Gerigh: Kraftfahrzeugtechnik Tabellen (Westermann)

Kern u.a.: Arbeitshilfe Lernfelder Fahrzeugtechnik (Bildungsv.)

Arbeitskreis: Arbeitsblatter Kraftfahrzeugtechnik mehrteilig (Europa)
Automobilkaufmann/Automobilkauffrau (Vogelv.)

3.6 Fachliteratur fur die Ausbildung im Bereich der Bautechnik

Kettler (Hrsg.): Lernfelder Bautechnik — Grundwissen (Bildungsv.)
Batran u.a.: Lernfeld Bautechnik, Grundstufe (Handw. u. T.)

Hollatz (Hrsg.): Bautechnik Grundstufe (Cornelsen)

Bautechnik nach Lernfeldern, mehrb. (Europa)

Ahrensberg u.a.: Bautechnik Maurer (Cornelsen)
Maurer-Projektaufgaben fir Auszubildende (Christiani)

Dahmlos (Hrsg.): Bauzeichnen (Bildungsv.)

Arbeitskreis: Bautechnik nach Lernfeldern — Grundbildung (Europa)
Enssle u.a.: Fachstufen Fliesen-, Platten- und Mosaikleger (Handw. u. T.)
Stark: Baubetriebslehre, Grundlagen (Vieweg)

Kohler: Tiefbauarbeiten (Mdiller)

Stacherl: Glaserhandwerk (Expert)

Durr u.a.: Prifungsvorbereitung Dachdecker/-in (Dahmlow)
Beutelspacher u.a.: Grundstufe und Fachstufen Dachdecker (Handw. u. T.)
Baustoffkunde (Mercator)

Kruse: Fachkunde fir Fliesenleger (Vieweg)

Dinord: Fachrechnen fir Fliesenleger (Mdller)

Hollatz (Hrsg.): Bautechnik, Grund- und Fachstufe (Cornelsen)
Wessig u.a.: Bautechnik-Tabellen (Westermann)

Arbeitskreis: Technisches Zeichnen Bautechnik (Europa)

Zander: Prifungswissen fir Maurer (Cornelsen)

Prufungsbicher Bau (Europa)

3.7 Fachliteratur fur die Ausbildung im Bereich der Holztechnik

Schmaus (Hrsg.): Holztechnik Lernfelder, Reihe (Bildungsv.)
Glinski u.a.: Grundwissen Holztechnik (Handw. u. T.)

Heyn u.a.: Fachtechnologie Holz (Bildungsv.)

Arbeitskreis: Fachkunde Holztechnik, mehrb. (Europa)

Der Werkstoff Holz und seine Bearbeitung (Christiani)

Au u.a.: Fachwissen Holztechnik (Handw. u. T.)

Bl6tz u.a.: Fachtheorie fur Holzberufe (Bildungsv.)

Wittchen u.a.: Holzfachkunde (Teubner)

Schmaus (Hrsg.): Holztechnik Fachstufe (Bildungsv.)
Kramer: Grundwissen des Zimmerers (Bruderv.)

Batran u.a.: Lernfeld Bautechnik, Fachstufe Zimmerer (Handw. u. T.)
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3.8

4.1

4.2

Busse u.a.: Technische Mathematik fur Holzberufe, Grund- und Fachstufen (Bildungsv.)
Frerichs u.a.: Bautechnik Tabellen (Westermann)

SedImeier: Formelsammlung Holztechnik (Bildungsv.)

Arbeitsheft Holz (Cornelsen)

Prifungsbuch Holztechnik (Europa)

Dietzmann u.a.: Prifungsbuch Zimmerer (Holland)

Klein: Prifungsbuch Tischler/Schreiner (Holland)

Fachliteratur fiir die gewerblich-technische Ausbildung in einigen weiteren Bereichen
der Wirtschaft

Arbeitsblatter Globalisierung (Klett)

Arbeitskreis: Computerpraxis Schritt fiir Schritt (Europa)
Falk u.a.: Messen und Prifen (Westermann)
Falkenhain u.a.: Umwelttechnik (Cornelsen)

Schuberth: Technologie Energie (Handw. u. T.)

Jagla u.a.: Schutzmafinahmen (Westermann)
Schwenk: Laserfertigungstechnik (Handw. u. T.)
Vorpahl: Gestalter fir visuelles Marketing (Cornelsen)
Arbeitskreis: Fachwissen Gebaudereinigung (Europa)
Kahlert u.a.: Fachkunde fir Raumausstatter (Teubner)
Gestalten mit Farbe, Form und Schrift (Europa)

Kober: Farbtechnik (Bildungsv.)

Fahrner u.a.: Grund- und Fachkenntnisse fir Maler und Lackierer (Handw. u. T.)
Hesser: Technisches Zeichnen (Cornelsen)
Arbeitskreis: Grundwissen Bahn (Europa)
Umweltschutz, Reihe (Christiani)

Fachliteratur fur die Ausbildung in den Bereichen Land- und Hauswirt-
schaft, Nahrungshandwerk sowie im Gastgewerbe

Fachliteratur fiir die Ausbildung in der Landwirtschaft mit Gartenbau

Mo6hlenbruch u.a.: Ausbilden und Fiithren im Beruf (Ulmer)

Fruhstorfer u.a.: Agrarwirtschaft Grundstufe Landwirt (BLV/LWV)

Munzert u.a.: Pflanzliche Erzeugung (BLV/LWYV)

Wagner u.a.: Tierische Erzeugung (BLV/LWV)

Seipel: Fachkunde fiir Gartner (Handw. u. T.)

Nitschke: Garten- und Landschaftsbau (Ulmer)

Ahrens: Fachkunde fir Floristen (Bildungsv.)

Faszination Floristik (Europa)

Muiller: Zierpflanzenbau, Friedhofsgartnerei, Verkauf (Ulmer)

Moser u.a.: Waldwirtschaft (BLV/LWV)

Eichhorn: Landtechnik (Ulmer)

Rohrhofer: Fachrechnen fur Géartner und Floristen (Bildungsv.)

Leittexte und Arbeitsanleitungen zu Ausbildung Landwirtschaft, Tierwirt, Pferdewirt
und Winzer (aid)

Die grinen 14 — 14 Ausbildungsberufe im Agrarbereich: aid

Seipel: Prufungsbuch Garten- und Landschaftsbau (Holland)

Fachliteratur fir die Ausbildung in Privathaushalten und in hauswirtschaftlichen Be-
trieben

Schlieper: Hauswirtschaft braucht Helferinnen und Helfer (Handw. u. T.)
Dechant u.a.: Lebensmittel von A — Z (Holland)

Simpfendorfer (Hrsg.): Hauswirtschaft nach Lernfeldern (Handw. u. T.)
Bubke u.a.: Lernsituationen Hauswirtschaft, Reihe (Bildungsv.)
Arens-Azevedo u.a.: Erndhrungslehre, Reihe (Bildungsv.)

In Sachen Ernahrung (Europa)

Haarer: Kochen und Backen nach Grundrezepten (Schneider)
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Mitsche u.a.: Kiichenmanagement, Speisen-, Meniikunde, Kochen (Trauner)
Elger-Miehe: Die neue Schule der Nahrungszubereitung (Handw. u. T.)
Dax u.a.: Haushaltsékonomie (Trauner)

Klug u.a.: Haushaltsfiihrung als Dienstleistung (Handw. u. T.)

Dettmer (Hrsg.): Wirtschaftslehre fiir hausw. Betriebe (Handw. u. T.)
Ringordner: Haushaltsbuchfiihrung (aid)

Crone u.a.: Wirtschaft heute (Handw. u. T.)

Schuran: Rechnen und Buchfiihrung fir hausw. Klassen (Winklers)
Herd & Ofen — Kochen und Backen Grundkenntnisse (Europa)
Wagner u.a.: Die Grol3kuche (Handw. u. T.)

Biedermann u.a.: Der Heimkoch (Vincentz)

Baur u.a.: Hauswirtschaftlich handeln, Reihe (Bildungsv.)

Mehringen: Haushaltstechnik (Bildungsv.)

Lutz u.a.: Hausreinigung und Textilpflege (Handw. u. T.)

Braun u.a.: Kiiche und Technik (aid)

Leittexte und Arbeitsanweisungen, Download (aid)

4.3 Fachliteratur fur die Ausbildung im Nahrungshandwerk

Loderbauer: Das Backerhandwerk (Handw. u. T.)

Albrecht u.a.: Fachkunde Backer/Béckerin (Pfanneberg)

Schinemann: Technologie der Backwarenherstellung (Trauner)

Schild: Der junge Konditor (Pfannenberg)

aid: Brot und Kleingebéck (aid)

Loderbauer: Das Konditorbuch (Handw. u. T.)

Buchheister: Mathematik Backerei/Konditorei (Bildungsv.)

Biiskens: Backerei/Konditorei-Verkauf (Cornelsen)

Blocher u.a.: Fleisch verarbeiten und verkaufen, Reihe (Bildungsv.)
Knepper: Leitfaden der Fleisch- und Wurstwarenherstellung (Pfanneberg)
Wahl: Ausgezeichnete deutsche Wurstrezepte (Holzmann)

Latz (Hrsg.): Fleischerei heute, Reihe (Handw. u. T.)

aid: Fleisch und Fleischereierzeugnisse (aid)

Ulbrich: Fachmathematik fur das Backer- und Konditorenhandwerk (Handw. u. T.)
Kaes u.a.: Fachrechnen fir den modernen Fleischer (Winklers)

4.4 Fachliteratur fur die Ausbildung im Gastgewerbe

Braune (Hrsg.): Ausbildungsprogramme Gastgewerbe, mehrb. (Feldhaus)
Dettmer u.a.: Gastgewerbliche Berufe in Theorie und Praxis, Reihe (Handw. u. T.)
Griner u.a.: Der junge Koch/Die junge Kdchin (Pfannenberg)

Herrmann (Hrsg.): Die Lehrkiche — Lernfelder im Kochberuf (Handw. u. T.)
Dettmer (Hrsg.): Kuch von A bis Z (Holland)

First u.a.: Gastgewerbliche Berufe, Reihe (Bildungsv.)

Siegel u.a.: Getranke- und Menikunde (Trauner)

Dettmer (Hrsg.): Betriebswirtschaftslehre fur das Gastgewerbe (Handw. u. T.)
Wolfl u.a.: Hotel- und Rezeptionstechnik (Trauner)

Hausmann: Fachrechnen in Hotel, Restaurant und Kiiche (Pfannenberg)

Josse: Rechnungswesen fiir Hotellerie und Gastronomie (Winklers)

Griner: Fachrechnen im Gastgewerbe (Pfanneberg)

Beer u.a.: Kompaktwissen fur Fachleute in der Systemgastronomie (Winklers)
Gutmayer u.a.: Servierkunde (Trauner)

Dettmer (Hrsg.): Arbeits- und Sozialrecht in Hotellerie und Gastronomie (Handw. u. T.)
Matzen u.a.: Fachrechnen Hotel- und Gaststattengewerbe (Bildungsv./Stam)
Dettmer u.a.: Prufungsbuch gastgewerbliche Berufe (Holland)

Dettmer u.a.: Prifungsbuch Koch/Kéchin (Holland)

5. Fachliteratur far die Ausbildung in den Bereichen Gesundheit und
Soziales



10
Fachliteratur fir die Berufsbildung im Uberblick

5.1 Fachliteratur fiir die Ausbildung in Gesundheitsbereichen (einschlieRlich Kérperpfle-
ge und Bekleidunq)

Rothe u.a.: Erste Hilfe konkret fiir Ausbildung und Praxis (Bildungsv.)
Morgenstern: Gesundheitspflege praktisch (Handw. u. T.)

Kastner u.a.: Gesund durch richtige Ernédhrung (Handw. u. T.)

Hofmann u.a.: Betriebswirtschaftslehre fur die Arzthelferin (Bildungsv.)
Leib u.a.: Wirtschaftslehre fir medizinische Fachangestellte (Kiehl)
Schubert: Fachkunde fir Arzthelferinnen (Cornelsen)

Grass: Abrechnungswesen fir die Arzthelferin (Bildungsv.)

Heine: Mathematik fur Berufe im Gesundheitswesen (Cornelsen)

Nuding: Prifungsbuch fir medizinische Fachangestellte (Holland)
Ausbildungsmaterialien fur das Friseurhandwerk (Christiani)

Arbeitskreis: Frisuren, Farbe, Make up (Europa)

Schoeneberg (Hrsg.): Das Friseurbuch in Lernfeldern, Reihe (Handw. u. T.)
Attenberger u.a.: Fachkunde fur Friseure, Reihe (Bildungsv.)

Arbeitsheft fur Friseure (Europa)

Heymann u.a.: Kosmetik, Reihe (Cornelsen)

Kaluza u.a.: Ungeschminkt — Kosmetik nach Lernfeldern, Reihe (Winklers)
Helmreich u.a.: Verkaufskunde und Marketing in der Koérperpflege (Handw. u. T.)
Drucks u.a.: Betriebswirtschaft und Marketing/Kosmetik (Cornelsen)
Volker u.a.: Von der Faser zum Stoff (Handw. u. T.)

Arbeitskreis: Fachwissen Bekleidung (Europa)

Fontaine: Textil- und Bekleidungsberufe, Reihe (Bildungsv.)

Schlieper: Textilarbeit Schritt fur Schritt (Handw. u. T.)

Arbeitskreis: Mode, Zeichnen und Entwerfen (Europa)

Heite u.a.: Nahen mit der Maschine (Handw. u. T.)

Baur u.a.: Textilpflege (Bildungsv.)

5.2 Fachliteratur fir die Ausbildung in sozialen Bereichen

Freese u.a.: Betreuung — Umgang mit Menschen (Handw. u. T.)
Kirks u.a.: Deutsch und Kommunikation in der Altenpflege (Bildungsv.)
Baller u.a.: Altenpflege, Lehrwerk (Cornelsen)

Simpfendorfer (Hrsg.): Soziale Dienste — den Alltag bewaltigen (Handw. u. T.)
Hupfeld: Lernsituationen Altenpflege, mehrb. (Vincentz)
Jopping: Altenpflege Praxisreihe (Bildungsv.)

Volland: Altenpflege — Pflegestandards (Handw. u. T.)

Helfrich u.a.: Lernen in der Pflegeausbildung (Kohlhammer)
Haudegen: Pflegefiihrung leicht gemacht (Vincentz)

Oelke u.a.: Gesundheits- und Krankenpflege (Cornelsen)
Balicke (Hrsg.): Standards in der Pflege (Urban)

aid: Gemeinschaftsverpflegung (aid)

Arenz-Avedo: Erndhrung im Alter (Vincentz)

Bussmann: Lernkartei Altenpflege (Hogrefe)

Martin: Ernahrungslehre fur die Altenpflege (Bildungsv.)

Heiber: Kostenrechnung fur die ambulante Pflege (Vincentz)
Pflege heute, kleine Ausgabe (Urban)

Simpfendorfer (Hrsg.): Familienpflege (Handw. u. T.)

Selbach: Pflege-Marketingpraxis (Vincentz)

Muckel: Sozialrecht (Beck)

BMAS: Ubersicht uiber das Sozialrecht (BW)

Verzeichnis der fur die Verlage verwendeten Abkilirzungen

Akademie fur Lehrerfortbildung, 89407 Dillingen: Akademie
Auer Verlag, 89407 Donauwoérth: Auer

Auswertungs- und Informationsdienst, 53177 Bonn: aid
C.H.Beck, 80801 Miinchen, Beck

Beltz Verlag, 69445 Weinheim
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Bertelsmann Verlag, 33506 Bielefeld: Bertelsmann
BLV Verlag, 80702 Miinchen: BLV

Bildungsverlag EINS, 53842 Troisdorf: Bildungsv.
Bruder Verlag, 76133 Karlsruhe: Bruderv.

BW Bildung und Wissen, Verlag, 90252 Nirnberg: BW
CARE LINE, Verlag, 82061 Neuwied: CARE

Christiani Institut, 78464 Konstanz: Christiani
Colemann Verlag, 23552 Liibeck: Colemann
Cornelsen Verlag, 14197 Berlin: Cornelsen

Dahmlow Verlag, 53842 Troisdorf: Dahmlow
Deutscher Taschenbuchverlag, 80801 Minchen: dtv
Deutscher Wirtschaftsdienst, 50968 Koéln: Wirtschaftsdienst
DIHK-Gesellschaft fur berufl. Bildung, 10178 Berlin: DIHK
Dummlers Verlag, 53482 Troisdorf: Dummlers

Europa Lehrmittelverlag, 42781 Haan: Europa

Expert Verlag, 71272 Renningen-Malmsheim: Expert
Feldhaus Verlag, 22145 Hamburg: Feldhaus
GABAL-Verlag, 63069 Offenbach: GABAL

Gabler Verlag, 65189 Wiesbaden: Gabler

Gehlen Verlag, 53842 Troisdorf: Gehlen

Handwerk und Technik, 22339 Hamburg: Handw. u. T.
Herdt Verlag, 55294 Bodenheim: Herdt

Holland und Josenhans, 70176 Stuttgart: Holland
Holzmann Buchverlag, 86825 Bad Wdrishofen: Holzmann
Hueber Verlag, 85737 Ismaning: Hueber

Juventa Verlag, 69469 Weinheim: Juventa
Kallmeyer'sche Verlagsbuchhandlung, 30926 Seelze: Kallmeyer
Kiehl Verlag, 67063 Ludwigshafen: Kiehl

Kieser Verlag, 53482 Troisdorf: Kieser

Klett Verlag, 70022 Stuttgart: Klett

Klinkhardt Verlag, 83667 Bad Heilbrunn: Klinkhardt
Kohlhammer Verlag, 70549 Stuttgart: Kohlhammer
kopaed-Verlag, 81539 Muinchen: kopaed

Kroner Verlag, 70178 Stuttgart: Kréner
Landwirtschaftsverlag, 48084 Munster: LWV
Langenscheidt, 80711 Minchen: Langenscheidt
Luchterhand Verlag, 56564 Neuwied: Luchterhand
Meinders & Elstermann, Verlag, 49191 Belm: Meinders
Merkatorverlag, 47051 Duisburg: Merkator

Merkur Verlag, 31735 Rinteln: Merkur

Neckar Verlag. 78050 Villingen-Schwenningen: Neckar
Normtest, 53842 Troisdorf: Normtest

Oldenbourg Verlag, 81671 Minchen: Oldenbourg
Olzog Verlag, 81373 Minchen: Olzog

PAETEC, Verlag, 04249 Leipzig: PAETEC

PB Verlag, 81241 Minchen: PB

Pfanneberg Fachbuchverlag, 42781 Haan-Gruiten: Pfanneberg
Reinhardt Verlag, 80615 Miinchen: Reinhardt

Sauer Verlag, 69115 Heidelberg: Sauer
Schaffer-Poeschel, 70182 Stuttgart: Schaffer
Schneider Verlag, 73666 Baltmannsweiler: Schneider
Schoéningh Verlag, 33055 Paderborn: Schéningh
Scriptor Verlag im Cornelsen Verlag, 14197 Berlin: Scriptor
Stam Verlag, 53842 Troisdorf: Stam

Stockmann, Verlag, 44805 Bochum: Stockmann
Teubner Verlag, 70565 Stuttgart: Teubner

Trauner Verlag, A-4020 Linz: Trauner

U-Form-Verlag, 42651 Solingen: U-Form

Ulmer Verlag, 70599 Stuttgart: Ulmer

Urban & Fischer, Verlag, 80019 Miinchen: Urban
UTB-Verlag, 70565 Stuttgart: UTB
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Verlag an der Ruhr, 45472 Mihlheim: Ruhr

Verlag Deutsches Jugendinstitut, 81541 Miinchen: Jugendinstitut
Verlag fir Sozialwissenschaften, 65189 Wiesbaden: Verlag Soz.
Verlagsgesellschaft Miiller, 50933 Koéln: Mller

Verlag Versicherungswirtschaft, 76044 Karlsruhe: Versicherungsw.
Vieweg, Verlag, 65189 Wiesbhaden: Vieweg

Vincentz Verlag, 30062 Hannover: Vincentz

Vogel Verlag, 97082 Wiirzburg: Vogelv.

Volk und Wissen, 14197 Berlin: Volk u. W.

Westermann Verlag, 64230 Darmstadt: Westermann

Windmihle Verlag, 22122 Hamburg: Windmihle

Winklers Verlag, 64250 Darmstadt: Winklers

Wirtschaftsverlag Bachem, 50668 Koln: Bachem

Wolf, Verlag, 53842 Troisdorf: Wolf



